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Cadigo

D S

Sb

Series, subseries y tipologia documental

NORMA/ SIG

Soporte

Retencion

Disposicion

P

E| O

AG AC |CT| E

D

Procedimiento

005203 | 15

000

CONCEPTOS

005203 | 15

028

on a los

Conceptos técnicos de insp
servicios de navegacion aérea

Articulo 86 numerales 2y 3 de la Resolucion
1357 de 2017

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los conceptos técnicos de
asuntos en relacion con la inspeccion a los servicios de navegacion aérea.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021. Penales. Articulo 55 de la Ley 80 de 1993. Articulo 83 del Codigo Penal. Ley 599 de 2000. Articulo 134 del
Decreto 2649 de 1993.

Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia

Solicitud del concepto

Respuesta al concepto

005203 | 21

000

DERECHOS DE PETICION

Articulo 23 de la Constitucion Politica de
Colombia.
Ley 1755 de 2015

Seleccionar para conservacion total en su soporte original una muestra cuantitativa al azar del 5% para entrega en
transferencia secundaria al Archivo Historico de las solicitudes, peticiones quejas y reclamos de caracter general
relacionadas con los temas vinculados a las funciones de la dependencia por cada vigencia fiscal. Se administran los
derechos de peticion de caracter general. Los derechos de peticion de caracter particular se incorporan al expediente
del proceso respectivo. El resto de la documentacion se elimina.

Digitalizacién. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en
el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.

La eliminacion de los documentos se efectua en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion.
Los documentos en soporte papel se eliminan mediante la técnica de triturado bajo la supervision y control del
coordinador del Grupo de Archivo General. Los documentos electronicos se eliminan mediante técnicas de borrado
seguro bajo la coordinacion del coordinador del Grupo de Seguridad de la Informacion. La eliminacion de documentos
debe ser autorizada por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60)
dias de los inventarios documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de
Eliminacién de Documentos.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Solicitud de derecho de peticion

Respuesta al derecho de peticion

005203 29

000

INFORMES

005203 | 29

001

Informes a entes de control

Constitucion Politica de Colombia. Articulos
119y 278.

Ley 734 vigente hasta el 30 de junio de 2021
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145
de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el
articulo 140 Ley 1955 de 2019.

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los informes excepcionales que
son requeridos por entidades como la Contraloria o la Procuraduria en ejercicio de sus funciones.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021. Procesos administrativos: Articulo 52 de la Ley 1437 de 2011.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia.

Solicitud de informacion

Respuesta a solicitudes de informacion

005203 | 29

004

Informes a otras entidades

Constitucion Politica de Colombia. Articulos
119y 278.

Ley 734 de 2002 hasta el 30 de junio de 2021
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145
de la Ley 1952 de 2019 de acuerdo con el
articulo 140 Ley 1955 de 2019.

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los Informes excepcionales de
caracter general que son requeridos por entidades del orden nacional, departamental o municipal, publicas o
privadas, relacionadas con las funciones de la administracion central.

Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.

Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.

Solicitudes de informacion
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Respuesta a solicitudes de informacion X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los resultados sobre las
Informes de gestion de inspeccion a los actividades ejecutadas en el grupo en relacion con la inspeccion a los servicios de navegacion aérea.
005203 | 29 047 . L Articulo 86 de la Resolucion 1357 de 2017 2 8 X Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
servicios de navegacién aérea con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Solicitudes de informacién X
Informe de gestion de inspeccion a los servicios de la X
navegacion aérea
005203 | 47 000 |PROCESOS
Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener la ejecucion del programa de
inspeccion, vigilancia y control a los proveedores de servicios de navegacion aérea colombianos sobre AIS/ICOM en
cumplimiento de los manuales/guias de inspeccion, con las evidencias de las etapas para asegurar la efectividad
Procesos de inspeccion, vigilancia y control de administrativa de las dependencias ANS, mediante la inspeccion, seguimiento y vigilancia, reconociendo todos los
. ey I ion, Seguimi Vigilanci asuntos sobre los cuales el sistema ANS debe intervenir, detectando areas donde se evidencien falencias y/o
005203 | 47 041 |los servicios de navegacion aérea - ANS a las - S v 2 18 | X L . ) .
dependencias AISICOM dependencias ANS GIVC-1.0-06-003 deficiencias qug afecten el funmor_13rﬁ|§ntg de Ios'serwcwos ANS. ‘
Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021. Civiles. Articulo 2529 del Cddigo Civil. Procesos administrativos. Numeral 7.2.1.14 del Reglamento Aeronautico
Colombiano 7. Penales. Articulo 83 de la Ley 599 de 2000.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la ejecucion de los planes de accion.
Notificacion de la visita X
Acta de reunién X
Informe de seguimiento y recomendaciones X
Lista de chequeo X
Encuesta X
Remision de discrepancias X
Plan de accion X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener la ejecucion del programa de
inspeccion, vigilancia y control a los proveedores de servicios de navegacion aérea colombianos sobre ATS en
cumplimiento de los manuales/guias de inspeccion, con las evidencias de las etapas para asegurar la efectividad
Procesos de inspeccion, vigilancia y control de administrativa de las dependenpias ANS, mediantg la inspeccifm, seguimi'ento y vigilancia, rgconqciendo togos los
005203 | 47 042 [los servicios de navegacion aérea - ANS a las MINAV GIVC 1.0-05-001 2 18 X asgn}os ‘sobre los cuales el §|stem§ ANS debe |n1'e‘rven|r, detectando éreas donde se evidencien falencias y/o
dependencias ATS deficiencias que' afecten el funcmqamlentq de Ios'serwcwos ANS. .
Normas retencién documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021. Civiles. Articulo 2529 del Cddigo Civil. Procesos administrativos. Numeral 7.2.1.14 del Reglamento Aeronautico
Colombiano 7. Penales. Articulo 83 de la Ley 599 de 2000.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la ejecucion de los planes de accion.
Notificacion de la visita X
Acta de reunion X
Informe de seguimiento y recomendaciones X
Lista de chequeo X
Encuesta X
Remision de discrepancias X
Plan de accion X
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Codigo Soporte Retencion Disposicion
Series, subseries y tipologia documental NORMA/ SIG Procedimiento
D S Sh P|E|[O]| AG | AC |CT|E | D
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener la ejecucion del programa de
inspeccion, control, seguimiento y vigilancia a los proveedores de servicios de navegacion aérea colombianos sobre
CIN/S, en cumplimiento de los manuales/guias de inspeccion, con las evidencias de las etapas para asegurar la
Procesos de inspeccion, vigilancia y control de efectividad administrativa de las dependencias ANS, mediante la inspeccion, seguimiento y vigilancia, reconociendo
005203 | 47 043 |los servicios de navegacin aérea - ANS a las MINAV GIVC 1.0-05-001 2 8 | x todos I0§ asgntos sobre los cua\es. el swsvtema ANS debe‘ |pterven|r, detectando éreas donde se evidencien falencias
dependencias CNS ylo deﬁC|en0|a§ gue afecten el fun_cpns‘amll.anto de'\os servicios ANS. ‘
Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021. Civiles. Articulo 2529 del Cddigo Civil. Procesos administrativos. Numeral 7.2.1.14 del Reglamento Aeronautico
Colombiano 7. Penales. Articulo 83 de la Ley 599 de 2000.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la ejecucion de los planes de accion.
Notificacion de la visita X
Acta de reunion X
Informe de seguimiento y recomendaciones X
Lista de chequeo X
Encuesta X
Remision de discrepancias X
Plan de accién X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener la ejecucion del programa de
inspeccion, control, seguimiento y vigilancia a los proveedores de servicios de navegacion aérea colombianos sobre
MET, en cumplimiento de los manuales/guias de inspeccion, con las evidencias de las etapas para asegurar la
Procesos de inspeccion, vigilancia y control de tefzctivlidad adr?inistrell)tival de \as‘ deplend(:nciasA/:‘l\lSSl,j n;ediatme la insépetccién,dseguimie;tody vigilanzia, recorfmlciendo
L. e odos los asuntos sobre los cuales el sistema lebe intervenir, detectando areas donde se evidencien falencias
005203 | 47 044 :Jesp:r;l::;)iz::n:vega0|on aérea- ANS a las MINAV GIVC 1.0-05-001 2 LR ylo deficiencias que afecten el funcionamiento de los servicios ANS.
Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021. Civiles. Articulo 2529 del Codigo Civil. Procesos administrativos. Numeral 7.2.1.14 del Reglamento Aeronautico
Colombiano 7. Penales. Articulo 83 de la Ley 599 de 2000.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la ejecucion de los planes de accion.
Notificacion de la visita X
Acta de reunion X
Informe de seguimiento y recomendaciones X
Lista de chequeo X
Encuesta X
Remision de discrepancias X
Plan de accion X
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCION DE ESTANDARES DE SERVICIO A LA AERONAVEGACION AEREA Y SERVICIOS AEROPORTUARIOS
OFICINA PRODUCTORA: GRUPO DE INSPECCION A LOS SERVICIOS DE NAVEGACION AEREA
Cadigo Soporte Retencion Disposicion
Series, subseries y tipologia documental NORMA/ SIG Procedimiento
D S Sh P|E|[O]| AG | AC |CT|E | D
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener la ejecucion del programa de
inspeccion, control, seguimiento y vigilancia a los proveedores de servicios de navegacion aérea colombianos sobre
PANS-OPS y MAP, en cumplimiento de los manuales/guias de inspeccion, con las evidencias de las etapas para
Procesos de inspeccion, vigilancia y control de asegurar la efectividad administrativa de las dependencias ANS, mediante la inspeccion, seguimiento y vigilancia,
L. e reconociendo todos los asuntos sobre los cuales el sistema ANS debe intervenir, detectando &reas donde se
005203 | 47 045 :’s s:r(;mr:llc;s d:::\;egicslonh::r:a -ANSalas MINAV GIVC 1.0-05-001 2 LR evidencien falencias y/o deficiencias que afecten el funcionamiento de los servicios ANS.
ependencias y Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021. Civiles. Articulo 2529 del Cadigo Civil. Procesos administrativos. Numeral 7.2.1.14 del Reglamento Aeronautico
Colombiano 7. Penales. Articulo 83 de la Ley 599 de 2000.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la ejecucion de los planes de accion.
Notificacion de la visita X
Acta de reunién X
Informe de seguimiento y recomendaciones X
Lista de chequeo para inspeccion, seguimiento y
vigilancia a los servicios PANS - OPS GIVC-1.0-12:375 X
L_lsFa dg chequeo para inspeccion, seguimiento y GIVC-1.0-12-261 X
vigilancia a los servicios MAP
Encuesta X
Remision de discrepancias X
Plan de accion X
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histdrico para conservacion en su soporte original por contener la ejecucion del programa de
inspeccion, control, seguimiento y vigilancia a los proveedores de servicios de navegacion aérea colombianos sobre
SAR, en cumplimiento de los manuales/guias de inspeccion, con las evidencias de las etapas para asegurar la
P dei 6n. vigilanci trol d efectividad administrativa de las dependencias ANS, mediante la inspeccion, seguimiento y vigilancia, reconociendo
005203 | 47 046 I;:(;::iiioz ?:z:izg):éi;fIa?érr‘:;a-!;\::)snarfas e MINAV GIVC 1.0-05-001 2 8 | x todos Iog asgntos sobre los cua\esl el sis}ema ANS debe‘ iptervenir, detectando éreas donde se evidencien falencias
denendencias SAR ylo deficiencias que afecten el funcionamiento de los servicios ANS.
P ! Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021. Civiles. Articulo 2529 del Cddigo Civil. Procesos administrativos. Numeral 7.2.1.14 del Reglamento Aeronautico
Colombiano 7. Penales. Articulo 83 de la Ley 599 de 2000.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la ejecucion de los planes de accion.
Notificacion de la visita X
Acta de reunion X
Informe de seguimiento y recomendaciones X
Lista de chequeo X
Encuesta X
Remision de discrepancias X
Plan de accion X
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005203 | 48 000 [PROGRAMAS
Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion relacionada con la
P d trol. i ., imient Articulo 86 11 de Ia Resolucién 1357 d inspeccion, control, seguimiento y vigilancia realizada a los servicios de navegacion aérea.
005203 | 48 023 .rollgran?as ¢ control, Inspeccion, seguimiento y | Articulo 86 numera 20‘273 esolucion ¢ 2 18 | X Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
vigilancia con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal.
/(i'rqogograma de inspeccion Vigilancia y Control a los GIVC-1.0-12-337 X
Programacion de actividades de control de calidad
de la seguridad de la aviacion civil (auditoria o GIVC-1.0-12-268 X
inspeccion)
005203 | 52 000 [REGISTROS
Documentacion con valor historico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener los procedimientos que deben
ser observados por todos los inspectores a los Servicios de Navegacion Aérea (ANS) para una correcta elaboracion,
Regist |a elaboracién v distribucién d Elab i6n v distribucion de textos d publicacion y socializacion de los textos de orientacion sobre la correcta aplicacion de las normas contenidas en los
tegtus r:s peraAa ela oriclon y disf rl‘uclgn e ) Aa ?’ramogy is ‘rl ucion de exi <I>s‘ e Reglamentos Aéreos Colombianos (RAC) para los ANS.
005203 | 52 049 | Ios‘ e or soJre 0s ce o sovre reg © exp 2 8 X X Digitalizacion. La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta desarrollando el procedimiento establecido en
p para pro de servicios de para el proveedores de servicios de " o L ) )
naveqacién aérea - ANS navegacién aérea - ANS GIVC-1.0-15-026 el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del coordinador del Grupo de Archivo General.
vegaci vegacl : Normas retencion documental: Disciplinarios. Articulo 30 de la ley 734 de 2002 aplica hasta el 29 de marzo de 2022,
con la entrada en vigencia del articulo 33 y 145 de la ley 1952 de 2019, modificado por el articulo 73 de la ley 2094 de
2021.
Los periodos de retencion se aplican a partir del cierre de la vigencia fiscal.
Textos de orientacion sobre reglamentos de
explotacion para el proveedor de servicios de X
navegacion aérea - ANS
Listados de asistencia X
Listados de distribucion de textos de orientacion X
CONVENCIONES e
AG: Archivo de Gestion. AC: Archivo Central g"’:ig‘?: z: Depen(élelncia. S: Serie documental. Sb: & g - Q '“:) C) ] M
ubserie documental / T l-_;,;._ IV LA
CT: Conservacién total. E: Eliminacién. D: Digitalizacion. Soporte: P: Papel. E: Electronico. O: Otros URIEL BEDOYA CORREA GLADYS CANACUE MEDINA
S: Seleccion. soportes - video, audio, etc. Coordinador Grupo Archivo General Secretaria General (E)
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